DEWOO Ma tai liéu: BM-13/QD-HCNS/01

CONG TY CO PHAN DEWOO Lan ban hanh: 01
Ngay ban hanh: 05/11/2025

MO TA CONG VIEC QUAN LY KHO
I.Thong tin chung:
1. Vitri : Quan 1y kho
2. S6 lugng 1 01
3. Pja diém lam viéc : L6 8, Puong s6 7, KCN Pién Nam - Dién Ngoc, Phuong Dién Ban
Poéng, Thanh phd Pa Nang.

I1.Yéu ciu:
1. Kinh nghiém: Co it nhét 1 nim kinh nghiém tai vi tri Thu kho hoac Ké toan kho (Uu tién

kinh nghiém trong nganh san xuat).

2. Thanh thao Excel/Google Sheets & mirc do nang cao la BAT BUOC.

3. C6 tinh cin than, trung thuc va tu duy ngin nap.

4. Uu tién c6 kinh nghiém sir dung phan mém ké toan hodc hé thong ERP 1a mét loi thé 16m.

111.M6 ta cong viéc:
1. Quan ly Nhap - Xuat vat tu/hang héa:

- Thuyec hién nhap/xuit kho theo dung 1énh va quy trinh ctia cong ty.

- Kiém tra sb luong, chét luong, don vi tinh va ma hang hoa khi nhap xuét dé tranh phat
hién dir li€u rdc sau nay.

2. Kiém soat dir liéu hé thong:

- Kiém soat nhap liéu vao phan mém/hé thong quan 1y (ERP) ngay khi phét sinh giao dich.
- Dbi soat ching tir xuat nhap va diéu chuyén kho dam bao tinh ddy du, chinh xac va tuan
thu quy dinh cong ty.

3. Quin Iy ton kho:

- Sip xép hang hoa khoa hoc, d& tim, d& 13y, t6i vu dién tich kho.

- Tb chtrc thyc hién kiém ké xac suat/ kiém ké dinh ky dé ddi soat gitra thuc té va hé thong.
4. B40 40 & cai tién:

- Bao céo kip thoi cac truong hop sai 1éch dit liéu, hang hong hoic cham luin chuyén.

- Pé xuét cac phuong an cai tién cach thirc quan 1y kho dé t6i wu hoa hoat dong kho.

IV.Quyén Loi:
1. Thu nhap & Phuc lgi: Theo chinh sach phuc lgi ctia cong ty.

2. Luong: 10.000.0000 déng — 20.000.000 déng/thang



3. Hudng day du cac ché do Bao hiem (BHYT, BHXH, BHTN), nghi I, Tét theo quy dinh
cua Luat lao dong.

4. Thudng cac ngay 1€ 16n, lwong thang 13 hang nim.

5. Tham gia cac hoat dong gin két y nghia.

6. Va nhiéu phtc loi khac theo quy dinh cua luat lao dong Viét Nam.

7. Moi trudng lam viée c6 nhiéu co hoi thing tién, ning dong, tré trung va chuyén nghiép.

V.Théng tin lién hé ndp hé so:
1. L0 8, buong s6 7, KCN Pién Nam - Dién Ngoc, P. Dién Ban Dong, TP ba Nﬁng.
2. Email: tuyendung@dewoogroup.com ' q
3. Vui long giri ho so theo ¢t phap VI TRI UNG TUYEN, TINH MUON UNG TUYEN —
HO TEN — SO PIEN THOAI
4. SDT: 0905.804.055 - Phong Hanh Chinh — Nhan Sy (Ms Nha/Ms Vy)



mailto:tuyendung@dewoogroup.com

