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CONG TY CO PHAN DEWOO Lan ban hanh: 01

Ngay ban hanh: 05/11/2025

MO TA CONG VIEC NHAN VIEN KE TOAN KHO
Théng tin chung:
Vi tri: Nhan vién Ké toan kho
S6 luong: 1 nguoi
Murc luong: Théa thudn
Pia diém lam viéc: Khu Cong nghiép Bac Pong Héi, Quang Tri
Yéu cau:
T6t nghiép cao dang, dai hoc ké toan, hodc cac nganh lién quan dén logistics va
quan tri chudi cung ung.
Uu tién Ung vién c6 kinh nghiém tir 1 ndm tré 1én va da lam viéc & vi tri twong
duong.
C6 sy hiéu biét vé phan mém MISA.
Str dung thanh thao céc cong cu Word, Excel, phﬁn mém ké toan lién quan.
Can than, ti mi, O tinh than trach nhiém, tap trung va nghi€ém tac vdi cong viéc.
Mo ta cong viéc:
Hb trg nhap gidy vao kho. Ghi nhan nhiing thong tin ma gidy, so lugng, ngay nhap
kho.
Lam phiéu nhap kho doi voi nhitng hang hoéa lién quan nhu vat tu, cong cu dung cu
kém gidy t& dé luu trit ho so.
Kiém tra, ddi chiéu hang loai 1, loai 2 khu vuc san Xuét hang tuan gitra thuc té va
phan mém ké toan.
Nhap van thanh phim hiang ngay trén phin mém phén hé thu kho.
Theo d&i va d6i chiéu kho van thanh pham hang ngy giita phan hé ké toan va phan
hé thu kho.
Phan loai hang TP loai 2 theo ly méng dudi 151y xuat 16t cho san xuét, day 171y tré
1én dong kién ban hang loai 2.
Ghi nhan, kiém tra va phan loai hang tra vé dua vao thuc té va thong tin tir bd phan

ban hang.



In don trdng nhan tir bd phan Ban hang, ghi Iénh San xuat giao cho xe nang 1 ban
soan hang, ké toan kho 1 ban kiém tra, NV kho 1 ban soan chi.

Xuat kho hang héa theo don hang (4 lién) tir b phan Ban hang giri xuéng. Kiém tra
theo 4 lién bao gdm m3 hang, d6 ly, s6 luong trude khi hang hoa ra khoi kho.
Téng hop chimg tir xuat hang hang ngay vao mot phiéu xut hang hing ngay.

Lay chtng tir ban hang tir phan hé ké toan qua phéan hé thii kho, kiém tra d6i chiéu
va ghi s6 hing ngay.

Lén ké hoach kiém ké kho thanh pham dinh ky hang thang.

Chiu trach nhiém vé sd liéu nhap — Xuét — ton, hang hoa thiéu hut trong kho.
Quyén Loi:

Huong day du cac ché d6 Bao hiém (BHYT, BHXH, BHTN), nghi 1, Tét theo quy
dinh cua Luat lao dong.

Thudng cac ngdy 1€ 16n, lvong thang 13 hang nim.

Tham gia cic hoat dong gan két ¥ nghia.

Va nhiéu phtc loi khac theo quy dinh cua luat lao dong Viét Nam.

Moi truong 1am viée ¢6 nhiéu co hoi thing tién, nang dong, tré trung va chuyén

nghiép.

Thaéng tin lién hé ndp ho so:

L6 8, Puong s6 7, KCN Dién Nam - Dién Ngoc, P. Pién Ban Dong, TP Pa Nang.
Email: tuyendung@dewoogroup.com
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